琴韻笛聲-第五屆經典音樂會工作分配

工作人員8：30到員林演藝廳後台
下午1：30各組準備就緒

2：00開放進場

2：28開場
	組別
	職掌
	負責人員
	工作內容

	活動策劃組
	活動規劃與工作聯繫
	麗蓉
	表演演藝廳

	節目組
	主持

節目表演規劃、催場

演出及團務（休息區檢查、復原）
	錫鈞、怡婷

暁甄、玉燕

各團副團長
	主持
1、 節目內容給美瑩

2、 催場
1、依演出流程，至休息區準備演出。
2、學生安全秩序維護

3、休息區檢查、復原
4、餐點領取（結束後才統一發給學生）

	行銷組
	海報、布條、手冊製作

邀請函
	美瑩

欣欣
	1、 布條5條。3/19前

2、 海報30張、節目單200張送演藝廳3/19前

3、 票400張送演藝廳4/8前

邀請函4/7前寄出

	招待組
	貴賓簽到、接待
觀眾入場驗票
發獎勵卡
	祥斌、志工4人

美瑩、志工6人
佳芹
	簽到處1人、導引貴賓至貴賓席2人

貴賓席招呼1人。
貴賓席保留位椅套（20個）演出前套、演出後收椅套）

1、計數、驗票志工4人（計數器借還--演藝廳志工商借）
2、場外維持秩序志工2人
發非弦樂團學生欣賞獎勵卡

	總務組
	統籌經費、採購

午餐、點心訂購分配
場地整理復原
	欣欣、各團總務總監

嘉評、明欽、明偉協助
	欣欣：

工作人員午餐、點心訂購（4/17前訂，11點前到。請商家按團別裝好）

1、廚餘整理1：00
2、協助各團領取點心3：30。

	音響燈光組
	音響燈光控制
	宣徨、明進
冠吟
	明進、宣徨：依節目表播放音樂

冠吟：節目燈光控制

	器材組
	鋼琴、譜架、椅子收放
	嘉評、明欽、明偉及演藝廳技術人員
新民志工5人
	1. 新民愛樂譜架、椅子（第一個節目，新民有10個志工協助）

2. 推鋼琴（第二、三個節目）

	攝影組
	攝影（包括謝幕大合照）
錄影
	偉培

存道、陳建傑等弦樂聯盟2人
	穿攝影背心

錄影（正式表演時）1：30前架好攝影器材

	志工組
	志工招募

工作調配指導
	尤宜

美瑩
	招募志工12人
1、 招待組4人（祥斌）

2、 驗票計數組8人（美瑩）


備註：當天穿紅色運動服（沒有者穿粉紅色志工背心）
結束時請所有工作人員共同善後

工作人員17人
祥斌、美瑩、欣欣、麗蓉、錫鈞、宣徨、明進、冠吟、佳芹、嘉評、明欽、偉培、存道、明偉、陳建傑2人
各副團長及協助老師22人

白玲、貴英、尤宜、素甄、淑惠、珀慈、存道、麗鳳、怡婷、曉甄、淑華、淑萍、梅桂、秀鳳、畹秋、慧玲、秀日

秀芬（麗芬、美麗、威仁、春如）

志工12人
